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經濟部智慧財產局施政計畫管理作業規範 

98 年 1 月 6 日智國企字第 09711005220 號函訂定 

98 年 3 月 25 日智國企字第 09911001000 號函修正 

100 年 1 月 7 日智國企字第 09900127420 號函修正 

103 年 9 月 9 日智國企字 10311008070 號函修正 

106 年 11 月 30 日智國企字 10611036870 號函修正 

 

一、經濟部智慧財產局（以下簡稱本局）為提升施政計畫管制作業

之品質，特訂定本規範。 

二、本規範之各種計畫定義如下： 

（一） 中程施政計畫：依據本局中程施政目標，訂定期程為四年

之綜合策略計畫。 

（二） 長程個案計畫：以業務功能別，依據長程施政目標，訂定

期程超過六年之個案計畫。 

（三） 中程個案計畫：以業務功能別，依據本局中程施政計畫，

並配合長程個案計畫，訂定期程為二年至六年之個案計

畫。 

（四） 年度施政計畫：就本局會計年度內應辦理事項所編訂之綜

合策略計畫。 

三、本局各業務單位應依據本局中程施政計畫所列重要工作項目，

訂定中程個案計畫，以納入本局年度施政計畫中，並與概算書

結合，列入年度重要個案計畫項目列管。 

四、年度重要個案計畫管制分為行政院管制(簡稱政院管制)、部會

管制及機關自行管制(簡稱自行管制)三級(以下簡稱三級管制計

畫)，其分級管制原則依行政院及經濟部相關規定辦理。 

五、本局辦理年度施政計畫之管制作業，分別由各業務主辦單位及

研考單位，就列入年度重要個案計畫項目列管之計畫，辦理下

列作業： 

（一） 提報分級管制選項及計畫項目。 
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（二） 提報三級管制計畫年度作業計畫。 

（三） 依管考週期(政院管制及部會管制為每季，執行進度落後

則回復為每月，至進度符合之次月，再調回每季；自行管

制為每季）提報工作執行及預算使用情形。 

（四） 期終填報三級管制計畫年終評核報告。 

前項作業之流程圖，如附件一。 

六、本局各業務單位擬定中程個案計畫時，應同時辦理性別影響評

估作業，提報計畫時，並應檢附性別影響評估檢視表；其作業

流程，如附件二。 

七、各業務單位填報作業計畫，應考慮對足以使計畫年度目標無法

達成之可能狀況，加強落實風險評估、管理及危機處理作業。 

八、本局各計畫主辦單位執行三級管制計畫進度落後有下列情形之

一者，應檢討落後原因及提出因應對策，研考單位並得適時提

出管考建議： 

(一)總累計進度落後幅度達百分之零點八(不含)以上。 

(二)年度累計進度落後幅度達百分之四(不含)以上。 

(三)年度經費累計支用比未達百分之九十五(不含)。 

九、國家發展委員會（以下簡稱國發會）或經濟部對本局執行計畫

進行實地查證所發現之問題，本局各計畫主辦單位應即研議解

決，並適時尋求上級機關協助解決。 

十、本局各計畫主辦單位對依規定得申請調整作業計畫或撤銷管制

之計畫，應於當年度九月底前簽請局長同意後，運用施政系統

提出計畫調整或撤銷之申請，並經管制層級核定後，據以修訂

年度作業計畫，逾期不得提出申請。 

十一、 本局各計畫主辦單位或研考單位得於局務會議中，適時報告

執行進度、應改善事項或需相關單位配合之事項，俾利計畫之

推動。 

十二、 本作業規範須填報之相關資料，除另有規定外，應至行政院
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政府計畫管理資訊網採用網路系統所定格式作業，並經單位主

管核可後，通知本局研考單位辦理後續作業。  

涉及機密之施政計畫，得不採網路作業。 

十三、 本局施政計畫之管制作業，本規範未規定者，依行政院各管

考機關及經濟部之相關規定辦理。 
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年度三級管制計畫標準作業流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提報下年度分級管制選項（政院

管制、部管制、自行管制）及計

畫項目（十月上旬） 

分級管制選項及計畫項目提報流程

圖（圖一） 

提報三級管制計畫本年度作業

計畫（十二月底） 

依管考週期(政院管制及部會管

制為每季，執行進度落後則回復

為每月，至進度符合之次月，再

調回每季；自行管制為每季）提

報工作執行及預算使用情形 

期終填報三級管制計畫年終評

核報告（次年二月） 

年度作業計畫提報流程圖（圖二） 

執行進度提報流程圖（圖三） 

年終評核報告提報流程圖（圖四） 

附件一 
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分級管制選項及計畫項目提報流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（施政計畫之重要計畫項目、總統政見及其他重大、社會輿情關注或跨部之具體執行計畫

等未納入機關年度施政計畫之重要計畫項目者，均應納入管制。） 

國發會於「行政院政府計畫管理

資訊網」擷取各機關施政計畫中

重要個案計畫列為下年度三級

管制計畫管制項目 

研考單位箋請本局相關計畫主辦

之業務單位至「行政院政府計畫

管理資訊網」填寫三級管制計畫

選項資料 

研考單位彙整各計畫主辦單位

填報之資料及主計室會審表 

局長核定 

研考單位運用「行政院政府計畫

管理資訊網」傳送三級管制計畫

項目，送本部初審 

本部轉送行政院複審 

 

行政院核定後公告三級管制計

畫項目，各單位據以提報年度作

業計畫 

本部函請本局填寫下年度三級管

制計畫選項資料 

計畫主辦單位主管核定資料並

完成系統填報後，通知主計室查

核預算經費及研考單位審查 

有修正必要 

有修正必要 

圖一 
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年度作業計畫提報流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本部函請本局提報三級管制計

畫年度作業計畫 

研考單位彙整各單位提報之三

級管制年度作業計畫及主計室

會審表 

局長核定 

研考單位於每年一月五日前，運用「行政

院政府計畫管理資訊網」傳送政院管制及

部管制年度作業計畫，送本部初審 

政院管制年度作業計

畫轉送行政院複審 

 

政院管制計畫奉行政院核定

後公告，各單位據以執行各

項工作，並每季(執行進度落

後則回復為每月，至進度符

合之次月，再調回每季）提

報工作執行情形及預算支用

情形 

本部於每年一月底日前，公告

部管制年度作業計畫 

部管制計畫公告後，各單位據

以執行各項工作，並每季(執

行進度落後則回復為每月，至

進度符合之次月，再調回每

季）提報工作執行情形及預算

支用情形 

自行管制計畫執行單位據以

執行各項工作，並每季提報工

作執行情形及預算支用情形 

研考單位箋請本局各計畫主辦單位至

「行政院政府計畫管理資訊網」填報三

級管制計畫之年度作業計畫 

各計畫主辦單位主管核定填寫年度作業

計畫，並完成系統填報後，通知主計室

查核預算經費及研考單位審查 

研考單位於每年一月底日前運用「行

政院政府計畫管理資訊網」辦理公告

自行管制年度作業計畫 

圖二 

有修正必要 

有修正必要 

有修正必要 
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執行進度提報流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

每季第一個月或每月五日前，政院管制及部

管制計畫本局各計畫主辦單位，運用「行政院

政府計畫管理資訊網」，填報前一季(月)之執

行進度及預算支用情形，如有落後情形，應加

填「落後原因」及「具體因應對策」，經單位

主管核定後，通知主計室查核經費使用情形及

研考單位審查。 

研考單位彙整各單位填報之執行進度及

主計室會審表 

局長核定 

研考單位運用「行政院政府計畫管理資

訊網」傳送政院管制及部管制計畫執行

進度及預算支用情形資料，送本部初審 

每季第一個月五日前，自行管制計畫本局

各計畫主辦單位，運用「行政院政府計畫

管理資訊網」，填報前一季執行進度及預算

支用情形，如有落後情形，應加填「落後

原因」及「具體因應對策」經單位主管核

定後，通知主計室查核經費使用情形及研

考單位審查。 

研考單位運用「行政院政府計畫管理資

訊網」公告自行管制計畫執行進度表 

圖三 

有修正必要 

有修正必要 

有修正必要 

政院管制計畫部分轉送行政院複審 

 

行政院核定公告政院管制計畫執行進度

表 

本部核定公告部管制計畫執行進度表 
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年終評核報告提報流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本部函請本局提報三級管制計

畫年終評核報告 

研考單位箋請各計畫主辦單位依行

政院及本部規定，就年度作業計畫及

執行進度，於「行政院政府計畫管理

資訊網」提報三級管制計畫年終自評

報告 

研考單位彙整各單位提報之三

級管制計畫年終自評報告，召開

會議辦理本局自評 

簽奉局長核定 

研考單位於 2月 20日前運用「行

政院政府計畫管理資訊網」傳送

政院管制及部管制計畫之年終

自評報告，送本部審查 

政院管制計畫評核報告部分

轉送行政院複審 

本部於 4 月 15 日前核定公

告部管制計畫評核報告  

等第及評核意見 

本局各計畫主辦單位自評報告

經單位主管核定後，通知主計室

查核經費使用情形及研考單位

審查 

 

圖四 

有修正必要 

研考單位於 3 月 15 日前將自行

管制計畫之年終自評結果，函報

本部 

研考單位於 4 月 15 日前依

本部核定結果，運用「行

政院政府計畫管理資訊

網」公告自行管制計畫評

核報告等第及評核意見 

有修正必要 有修正必要 

行政院核定後公告等第及評

核意見 

研考單位將評核結果簽奉核定後，轉送各計畫主辦單位，依據本部評核意

見作為下一年度作業之改進 


