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   經濟部智慧財產局員工停車場管理要點 
部分規定修正總說明 

經濟部智慧財產局(以下簡稱本局)員工停車場管理要點(以下簡稱

本要點)於一百零三年六月十六日訂定，前經一百零五年九月二十三日第

一次修正。現為配合鄰近公設停車場租用期間及租金多寡，適時調整相

關收納繳款作業，並符合立法院歷年審查機關預算需求，照顧同仁通勤

停車，確達遠途需開車上班同仁所用，爰修正本要點如下： 

一、依員工提案問卷調查結果，配合鄰近公設停車場租用期間，明定每 

    次租期以四個月為一期，並修正附表一申請表。（修正規定第四點 

    第一款及第二款） 

二、因應立法院歷年審查機關預算需求，適時調整月租金為新臺幣六百 

    元，並利租金收納作業，配合每一期四個月，採一次扣款繳納完成 

    方式，另規定承租人於契約期間離職，得就所剩整月部分申請退款。 

   （修正規定第五點第一款及第三款） 

三、配合修正期間文字。（修正規定第五點第二款、第六點第一款及第九

點第一款） 
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經濟部智慧財產局員工停車場管理要點 

部分規定修正條文對照表 

修  正  規 定 現  行  規 定 說         明 

四、停車位租用申請相關事

項： 

(一)申請人資格為現服務

於本局編制內人員

，並得以配偶或直系

血親親屬者之車輛

提出申請；但有特殊

情形，經簽奉首長核

准者，不在此限。同

ㄧ車輛僅限一位同

仁申請，本局並得拒

絕其他規避法規作

業者申請。（附表一

申請表） 

(二)本局辦公大樓汽車停

車位，除公務車輛停

放外，開放本局員工

輪流租用，停放車位

名單依申請時間先

後排序並按每四個

月為一期做更新，並

公布於本局知識管

理系統-綜合行政-

工作表單內，提供查

用。 

（三）申請承租車位同仁

，若有已無需求或暫

無需求時，應即填送

「申請暫停車位放

棄或空一輪通知」（

附表二）至本局秘書

室辦理。 

四、停車位租用申請相關事

項： 

(一)申請人資格為現服務

於本局編制內人員

，並得以配偶或直系

血親親屬者之車輛

提出申請；但有特殊

情形，經簽奉首長核

准者，不在此限。同

ㄧ車輛僅限一位同

仁申請，本局並得拒

絕其他規避法規作

業者申請。（附表一

申請表） 

(二)本局辦公大樓汽車停

車位，除公務車輛停

放外，開放本局員工

輪流租用，停放車位

名單依申請時間先

後排序並按季更新

，並公布於本局知識

管理系統-綜合行政

-工作表單內，提供

查用。 

（三）申請承租車位同仁

，若有已無需求或暫

無需求時，應即填送

「申請暫停車位放

棄或空一輪通知」（

附表二）至本局秘書

室辦理。 

一、第一款未修正。 

二、第二款修正。配合鄰近

公設停車場租期，調整

每四個月為一期。 

三、第三款未修正。 

 

  

五、停車位收費及退費標準

如下： 

(一)租用停車位及停放地

下樓層車位者(各單

位主管及第二辦公

室人員)，每月收取

五、停車位收費及退費標準

如下： 

(一)租用停車位及停放地

下樓層車位者(各單

位主管及第二辦公

室人員)，每月收取

一、第一款修正。為因應立

法院歷年審查機關預算

需求，適時調整月租金

為新臺幣六百元，並利

租金收納作業，配合每

一期四個月，於首月採
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租金新臺幣六百元

；輪排停放地上一樓

平面車位者，每月收

取租金新臺幣六百

元。上開費用每期共

新台幣二千四百元

，均於當期第一個月

一次完成繳納，並由

本局自承租人薪資

中代扣直接繳納國

庫。 

(二)承租人不得將租賃停

車位轉租、分租、出

租或以其他方法變

相由他人使用，如有

違反情事，本局得終

止契約，當期租金不

予退還。 

（三）契約期間承租人如

自本局離職時，契約

即視為終止。承租人

除不得要求退還當

月已繳租金餘額外

，其餘月份租金得申

請退還。 

租金新臺幣五百元

；輪排停放地上一樓

平面車位者，每月收

取租金新臺幣五百

元。上開費用均按月

繳納，本局每月自承

租人薪資中代扣並

直接繳納國庫。 

(二)承租人不得將租賃停

車位轉租、分租、出

租或以其他方法變

相由他人使用，如有

違反情事，本局得終

止契約，當月租金不

予退還。 

(三)契約期間承租人如自

本局離職時，契約即

視為終止。承租人不

得要求退還當月已

繳租金餘額。 

一次扣款繳納完成。 

二、第二款配合第四點第二

款酌為文字修正。 

三、第三款修正。本局停車

位租金於當期第一個月

即自承租人薪資代扣。

為解決承租人於承租期

間離職，租金退還爭

議，爰明定除離職當月

已繳租金餘額外，其餘

月份租金得申請退還，

以資明確。 

 

  

六、停車人員應遵守下列事

項： 

(一)承租車位員工應依當

期停車證上，所記載

之車號、車位停放車

輛，除開放車位時間

外，無當期停車證車

輛禁止進入，其停車

證應置於汽車前擋

風玻璃明顯處。 

(二)進入停車場車輛應遵

守大樓管理人員指

揮，依標線指示及專

屬停車位停放，不得

任意占用或暫停。 

(三)損壞停車場設備者，

應賠償一切修護費

用及其他相關損失。 

(四)停放停車場車輛，其

六、停車人員應遵守下列事

項： 

(一)承租車位員工應依當

季停車證上，所記載

之車號、車位停放車

輛，除開放車位時間

外，無當季停車證車

輛禁止進入，其停車

證應置於汽車前擋

風玻璃明顯處。 

(二)進入停車場車輛應遵

守大樓管理人員指

揮，依標線指示及專

屬停車位停放，不得

任意占用或暫停。 

(三)損壞停車場設備者，

應賠償一切修護費

用及其他相關損失。 

(四)停放停車場車輛，其

一、第一款配合第四點第二

款酌為文字修正。 

二、第二款至第四款未修

正。 
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車內嚴禁放置爆裂

物及任何其他易燃

物品，如因故意或過

失而造成公共設施

或其他車輛之損壞

，應負賠償責任。 

車內嚴禁放置爆裂

物及任何其他易燃

物品，如因故意或過

失而造成公共設施

或其他車輛之損壞

，應負賠償責任。 

九、本局同仁違反本管理要

點者，依下列規定予以

停權，停權期滿始得重

新申請列入車位輪排順

序: 

(一)至遲未於公示排定當

期之前一個月，提送

完成「申請暫停車位

放棄或空一輪通知」

者，予以停權一輪。 

(二)將租賃停車位轉租、

分租、出租或以其他

方法變相由他人使

用者，經查證屬實，

予以停權兩輪。 

（三）經查證為任意占用

本局所管停車位情

事者，除應自負相關

法律責任外，並予以

停權三輪。 

九、本局同仁違反本管理要

點者，依下列規定予以停

權，停權期滿始得重新申

請列入車位輪排順序: 

(一)至遲未於公示排定當

季之前一個月，提送

完成「申請暫停車位

放棄或空一輪通知」

者，予以停權一輪。 

(二)將租賃停車位轉租、

分租、出租或以其他

方法變相由他人使

用者，經查證屬實，

予以停權兩輪。 

（三）經查證為任意占用

本局所管停車位情

事者，除應自負相關

法律責任外，並予以

停權三輪。 

一、第一款配合第四點第二

款酌為文字修正。 

二、第二款及第三款未修

正。 
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經濟部智慧財產局員工停車場管理要點 

一、經濟部智慧財產局(以下簡稱本局)所管停車位，出租予本局遠途確

需開車上班同仁使用，為加強辦公大樓停車場管理，公平兼顧確需

同仁福利，維護行車及停車秩序，確保優質停車環境，並落實使用

者付費原則，特訂定本要點。 

二、停車場範圍及開放時間、車位： 

(一)範圍：本局所屬中央百世大樓平面及大樓地下一樓停車場及深坑第

二辦公室地下三樓停車場。 

(二)開放時間：員工車輛停放時間為上班日上午七時三十分至下午六時

三十分；中央百世大樓地上一樓平面車位除前揭時間外，供社區敦

親睦鄰使用。 

(三)開放車位：本局上班日上午十時起之前款開放時間內，空留未用之

員工承租車位，開放第三點所需用車輛進入停放。但臨時外出或請

假，僅其中部分開放時間未用，事前已通知大樓保全人員實施管制

者，不在此限。 

三、本局大樓停車場供下列車輛停放： 

(一)本局公務車輛。 

(二)本局員工車輛。 

(三)來賓(到本局洽公之外賓、臨時洽公車輛)。 

(四)廠商臨時卸、載貨車輛。 

四、停車位租用申請相關事項： 

(一)申請人資格為現服務於本局編制內人員，並得以配偶或直系血親親

屬者之車輛提出申請；但有特殊情形，經簽奉首長核准者，不在此

限。同ㄧ車輛僅限一位同仁申請，本局並得拒絕其他規避法規作業

者申請。（附表一申請表） 

(二)本局辦公大樓汽車停車位，除公務車輛停放外，開放本局員工輪流

租用，停放車位名單依申請時間先後排序並按每四個月為一期做更

新，並公布於本局知識管理系統-綜合行政-工作表單內，提供查

用。 

(三)申請承租車位同仁，若有已無需求或暫無需求時，應即填送「申請

103 年 6 月 16 日訂定 
105 年 9 月 23 日第 1次修訂 
106 年 9 月 19 日第 2次修訂 
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暫停車位放棄或空一輪通知」（附表二）至本局秘書室辦理。 

五、停車位收費及退費標準如下： 

(一)租用停車位及停放地下樓層車位者(各單位主管及第二辦公室人員)，

每月收取租金新臺幣六百元；輪排停放地上一樓平面車位者，每月

收取租金新臺幣六百元。上開費用每期共新台幣二千四百元，均於

當期第一個月一次完成繳納，並由本局自承租人薪資中代扣直接繳

納國庫。 

(二)承租人不得將租賃停車位轉租、分租、出租或以其他方法變相由他

人使用，如有違反情事，本局得終止契約，當期租金不予退還。 

(三)契約期間承租人如自本局離職時，契約即視為終止。承租人除不得

要求退還當月已繳租金餘額外，其餘月份租金得申請退還。 

六、停車人員應遵守下列事項： 

(一)承租車位員工應依當期停車證上，所記載之車號、車位停放車輛，

除開放車位時間外，無當期停車證車輛禁止進入，其停車證應置於

汽車前擋風玻璃明顯處。 

(二)進入停車場車輛應遵守大樓管理人員指揮，依標線指示及專屬停車

位停放，不得任意占用或暫停。 

(三)損壞停車場設備者，應賠償一切修護費用及其他相關損失。 

(四)停放停車場車輛，其車內嚴禁放置爆裂物及任何其他易燃物品，如

因故意或過失而造成公共設施或其他車輛之損壞，應負賠償責任。 

七、停車場僅提供停放車輛使用，個人財務、車輛毀損、遺失或發生不

可抗拒之災害時、本局不負賠償責任。 

八、停車場管理： 

(一)本局秘書室得隨時查對本局停車位使用情形。 

(二)未依規定申請停車之車輛嚴禁進入停車場，其拒聽勸導強行進入者，

由大樓保全人員實施即時強制驅離措施，必要時報請大樓管理委員

會通知本局秘書室處理。 

九、本局同仁違反本管理要點者，依下列規定予以停權，停權期滿始得

重新申請列入車位輪排順序: 

(一)至遲未於公示排定當期之前一個月，提送完成「申請暫停車位放棄

或空一輪通知」者，予以停權一輪。 
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(二)將租賃停車位轉租、分租、出租或以其他方法變相由他人使用者，

經查證屬實，予以停權兩輪。 

(三)經查證為任意占用本局所管停車位情事者，除應自負相關法律責任

外，並予以停權三輪。 


