
經濟部國際貿易署民眾來電紀錄單 

填表單位：○○○○○ 填寫日期：○○○年○○月○○日 

民眾姓名  日期&時間    年   月   日   時   分 

聯絡方式 

□電  話： 

□地  址： 

□傳  真： 

□電子郵件： 

內容摘要 

 

要求回應 

方 式 

□ 請受理單位電復。 

□ 請受理單位書面回復並儘速處理。 

□ 請受理單位參處。 

□ 毋須後續處理。 

□ 其他_______________________。 

受理單位  聯絡人&電話  

處理情形 

 

紀 錄 人 

（分機） 
○○○#○○○ 

 

附件一 


