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經濟部公告  
中華民國 108 年 3 月 21 日 

經商字第 10802404230 號 

主  旨：預告修正「商業使用電子方式處理會計資料辦法」部分條文。 

依  據：行政程序法第一百五十一條第二項準用第一百五十四條第一項。 

公告事項： 

一、修正機關：經濟部。 

二、修正依據：商業會計法第四十條第一項。 

三、 商業使用電子方式處理會計資料辦法部分條文修正草案如附件。本案另載於經濟部商

業司「全國商工行政服務入口網」全球資訊網站（網址：http://gcis.nat.gov.tw/mainNew/）

「重大政策」網頁，及經濟部主管法規查詢系統／草案預告論壇（網址：https://law. 

moea.gov.tw/DraftForum.aspx）（或由「經濟部全球資訊網首頁／資訊與服務／法規服

務」可連結本網頁）。 

四、 對公告內容有任何意見或修正建議者，請於本公告刊登公報隔日起 60 日內陳述意見或

洽詢： 

(一) 承辦單位：經濟部商業司。 

(二) 地址：臺北市中正區福州街 15 號。 

(三) 電話：(02)2321-2200 分機 8344。 

(四) 傳真：(02)2341-0103。 

(五) 電子郵件：cjchen1@moea.gov.tw。 

部  長 沈榮津 

 

  



  

商業使用電子計算機處理會計資料辦法於八十五年九月十一日訂定

發布，嗣經九十五年十一月二十九日修正，並修正名稱為商業使用電子

方式處理會計資料辦法(以下簡稱本辦法)。鑒於電子科技發展日新月異，

爰擬具本辦法部分條文修正草案，其修正要點如下： 

一、 參考國際會計準則用語，將會計「科目」修正為會計「項目」。有

關資料儲存媒體之項目範圍，依目前實務發展現況，刪除磁片，增

列積體電路晶片、電腦、自動化機器設備，並以「其他媒介物」概

括，以求彈性並與時俱進。（修正條文第二條、第十一條及第十二

條） 

二、 因應電子科技之進步，明定商業於授權內部人員使用電子方式輸入

會計資料時，除維持使用現行書面授權之方式外，亦得以電子方式

為之。（修正條文第五條） 

三、 按商業會計法第四十條第一項係授權本辦法規範商業使用電子方

式處理會計資料，其有關內部控制、輸入資料之授權與簽章方式、

會計資料之儲存、保管、更正及其他相關事項，查核事項非屬母法

授權範圍，爰刪除查核之相關文字。（修正條文第六條及第七條） 
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商業使用電子方式處理會計資料辦法部分條文修正草案總說明 

 

  



 
 

 
修   正   條   文 現   行   條   文 說    明 

第二條  本辦法用詞定義如

下： 

一、會計資料：指會計憑

證、會計帳簿、會計

項目及財務報表等。 

二、資料儲存媒體：指採

用電子方式處理時，

存放會計資料所使用

之磁碟、磁帶、光碟

片、積體電路晶片、

電腦、自動化機器設

備或其他媒介物。 

三、會計軟體：指用於處

理會計資料之電子應

用程式。 

第二條  本辦法用詞定義如

下： 

一、會計資料：指會計憑

證、會計帳簿、會計

科目及財務報表等。 

二、資料儲存媒體：指採

用電子方式處理時，

存放會計資料所使用

之磁碟、磁片、磁帶、

光碟等。 

三、會計軟體：指用於處

理會計資料之電子應

用程式。 

一、參考國際會計準則用

語，爰修正第一款，將

會計「科目」修正為會

計「項目」。 

二、修正第二款。基於電子

科技發展日新月異，對

於資料儲存媒體之項目

範圍，依目前實務發展

現況，刪除磁片，增列

積體電路晶片、電腦、

自動化機器設備，並以

「其他媒介物」概括，

以求彈性並與時俱進。 

第五條  使用電子方式處理

會計資料之商業，其會計

資料輸入之授權，應以書

面或電子方式為之；記帳

憑證及會計帳簿，得經由

權限密碼設定之控制程序

替代負責人、經理人、主

辦及經辦會計人員之簽名

或蓋章。 

第五條  使用電子方式處理

會計資料之商業，其會計

資料輸入之授權，應以書

面為之；記帳憑證及會計

帳簿，得經由權限密碼設

定之控制程序替代負責

人、經理人、主辦及經辦

會計人員之簽名或蓋章。 

因應電子科技之進步，明定

商業於授權內部人員使用電

子方式輸入會計資料時，除

維持使用現行書面授權之方

式外，亦得以電子方式為

之。 

第六條  使用電子方式處理

會計資料，如發現錯誤應

經審核後輸入更正之，並

作成紀錄。 

第六條  使用電子方式處理

會計資料，如發現錯誤應

經審核後輸入更正之，並

作成紀錄以供查核。 

按商業會計法第四十條第一

項係授權本辦法規範商業使

用電子方式處理會計資料，

其有關內部控制、輸入資料

之授權與簽章方式、會計資

料之儲存、保管、更正及其

他相關事項，查核事項非屬

母法授權範圍，爰刪除「以

供查核」之文字。 
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商業使用電子方式處理會計資料辦法部分條文修正草案條文對照表 

  



 
 

第七條  商業之會計憑證、

會計帳簿及財務報表等，

得以電子方式輸出或以資

料儲存媒體儲存。 

商業使用電子方式輸

出之會計帳簿，應按順序

編號，彙訂成冊。 

 

第七條  商業之會計憑證、

會計帳簿及財務報表等，

得以電子方式輸出或以資

料儲存媒體儲存。 

商業使用電子方式輸

出之會計帳簿，應按順序

編號，彙訂成冊。 

使用資料儲存媒體保

存會計資料之商業，應提

供處理會計資料之會計軟

體及資料儲存媒體，並列

印資料儲存媒體內之會計

資料，以供查核。 

一、第一項及第二項未修正。 

二、刪除第三項，理由同修

正條文第六條說明。另

主管機關查核商業時，

使用電子方式處理會計

資料之商業，選擇以提

供處理會計資料之會計

軟體及資料儲存媒體之

方式提供帳證，自無不

可，併予補充。 

第十一條  前條會計資料處

理作業手冊應載明下列事

項： 

一、以電子方式處理會計

資料之操作程序。 

二、輸入、輸出資料之格

式。 

三、會計資料控制之方

法，包括會計資料之

輸入、處理、輸出及

存取之控制。 

四、會計項目代號與其中

文名稱對照表。 

五、錯誤資料之處理程序。 

六、資料備份及復原之程

序。 

第十一條  前條會計資料處

理作業手冊應載明下列事

項： 

一、以電子方式處理會計

資料之操作程序。 

二、輸入、輸出資料之格

式。 

三、會計資料控制之方

法，包括會計資料之

輸入、處理、輸出及

存取之控制。 

四、會計科目代號與其中

文名稱對照表。 

五、錯誤資料之處理程序。 

六、資料備份及復原之程

序。 

第四款酌作文字修正，理由

同修正條文第二條說明一。 

第十二條  商業使用會計軟

體之基本功能應包括下列

內容： 

一、會計項目之建檔。 

二、記帳憑證之登錄。 

三、會計資料之檢查及控

制。 

四、會計分錄之過帳。 

五、各種帳冊、表單與財

第十二條  商業使用會計軟

體之基本功能應包括下列

內容： 

一、會計科目之建檔。 

二、記帳憑證之登錄。 

三、會計資料之檢查及控

制。 

四、會計分錄之過帳。 

五、各種帳冊、表單與財

第一款酌作文字修正，理由

同修正條文第二條說明一。 
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務報表之顯示及列印

功能。 

務報表之顯示及列印

功能。 
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