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一、 檔案類型 

（一）圖書 

定稿印製檔（封面）、定稿印製檔（內文）及各項可攜式文件檔（以下簡

稱 PDF檔），包括印製用 PDF檔（封面）及印製用 PDF檔（內文）。如採

回溯影像掃描方式製作電子檔者，得僅送交全文掃描 PDF檔。 

（二）連續性出版品 

印製用 PDF檔或全文掃描 PDF檔。 

 

二、可攜式文件檔轉製設定規格 

（一）印製用 PDF檔 

各機關送交之各項 PDF檔，包括印製用 PDF檔（封面）、印製用 PDF檔

（內文）及全文掃描 PDF檔，應符合 PDF 1.3以上版本，相關選項設定

如下： 

設定項目 設定值 

PDF檔相容性 Acrobat 4.0 (PDF1.3) 

字型 嵌入所有字型 

解析度 600dpi以上 

顏色 CMYK 

圖書之印製用 PDF檔（內文）並應設定書籤功能，其層次應與原書目次

（含圖表目次）相同。 

 

（二）全文掃描 PDF檔 

回溯製作數位內容檔者，得依下列方式擇一辦理，並依前項印製用 PDF

檔規格轉製成全文掃描 PDF檔。 

1.黑白掃描 

(1)文字：採點陣掃描，解析度為 600dpi。 

(2)圖像：採灰階掃描，解析度為 600dpi以上。 
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2.彩色掃描 

(1)內文（含文字及圖像）掃描，解析度為 300dpi以上，並採 CMYK或

RGB模式。 

(2)封面應以原尺寸掃描，解析度為 300dpi 以上，標題可採重行打字方

式製作。 

三、字型及字碼 

應註明使用字型。中文內碼須使用Big-5碼、Big-5E碼或萬國碼（Unicode），

自行造字者應提供其內碼與中文標準交換碼（CNS11643）之轉換對照表。 

四、儲存方式 

（一）圖書：以冊為單元，所有章節均以儲存於同一檔案為原則；不同圖書存放

於同一張光碟時，應分別建立子目錄，檔案命名以清晰易懂為原則。 

（二）連續性出版品：以卷期為單元，應分篇儲存；不同卷期存放於同一張光碟

時，應分別建立子目錄。印製用 PDF檔（內文）包括每期連續性出版品

之非文章（版權頁、目次頁、投稿須知、投稿聲明）及各篇文章等（排除

廣告部分），檔案命名示例如下： 

○卷○期_版權頁.pdf 

○卷○期_目次頁.pdf 

○卷○期_篇名○○○○○.pdf 

（三）保全設定：前項印製用 PDF檔之內嵌文字應可複製剪貼且無內容保護。 

五、載體應記載資訊 

光碟碟面應載明出版品之題名、出版機關、出版年月、政府出版品統一

編號(GPN)、檔案類型、卷期等事項，示例如下： 

 

題名： 

出版機關： 

出版年月（卷期）： 

 

 
 

 GPN： 

檔案類型 

 


